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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режимах в муниципальном бюджетном дошкольном

образовательпом у"рЪй"rии <<,Щетский сад <<Светлячоо (МБЩОУ детский сад <<Светлячою)

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах муниципальном

бюджетном дошкольном образовательном учрождении к,Щетский сад кСветлячок> (мБдоу

детский сад кСветлячок>) (далее Положение) устанавливает организационно-прЕIвовые

ограничения, порядоК досцша работников, воспитанников, их родителей (законньтх

,rрЪд.ru""телей) воспитанЕиков, иньIх посетителей на территорию и в здание муниципальном

бЬджеiном дошкольном образовательном гIреждении <Щетский сад кСветлячок> (мБдоу

детский сад кСветлячок>) (далее - Щетский сад), вноса и выноса материальньD( средств, въезда и

выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения,

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным закоЕом от 06.03.2006 N9 35-ФЗ (о

противодействии .,фрор".rу>, Федеральным законом от 29.|2-2о12 ]ф 27з-ФЗ кОб образовании в

рФ>, законом от ii.оЪ.rqgz ]ф 2487-1 ко частной детективноЙ и охранноЙ ДеятеЛЬЕОСТИ В

РоссийскОй Федерации), постановлениемfIравительства от 02.08.2019 ]ф 1006 коб утверждении

требованиЙ К антитеррОристическоЙ зЬЦищенности объектов (территорий) Министерства

,rро.".щ.*rия Россий.*ой О"д"рации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности

Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих

объектов (территорий)>>, госТ Р 58485_2019 кобеспечение безопасности образовательньIх

организац"i. 
^ 

bn*u""" охраЕных услуг на объ_ектах дошколБных, общеобразовательных и

профессиональньж образовательных Ър.u"".uций. Общие требования>, Уставом Щетского сада,

1.3. Пропускной режим устанавливается в целrIх обеспечения прохода (вьтхода) воспитанЕиков]

работникоu " ,rоi.rителей в здание ,Щетского сада, въезда (выезда) транспортных средств IIа

,raрр"rор"о ,Щетского сада, вноса (выноса) материальньIх ценностей, искJIючtlющих

несанкционированное проникновение граждан, транспортньD( средств и посторонних предметоr

на территорию и в здание Детского сада,

ок>

1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил

выполЕяеМых лицами, ЕаходяЩимися на территории и в здании ,Щетского с4д&,, в соответствии (

требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности,



a-

1,5, Органи3ация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на штатного
работнtlка,щетского сада., на которого 

_. 
в соответствии с приказом заведующего Щетскогосада возложена ответственЕость за пропускной режим. При необiодимости в целях организаций иконтроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также образовательно-воспитательной деятельности и распорядка дня возлагают"" рабоrr"ков,щетскоaо 

"uдu.
1,6, Требования ЕастоящеГо Положения распростраЕяются в полном объеме на посетителей
ЩетскогО сада, восПитанникоВ, их родителеt (законньD( представителей) воспитанников, весьпедагогический состав, работников, а также работников обслуживающих организаций,осуществЛяющиХ своЮ деятельнОсть на 8сновании заключенЕьтх с ,,Щетским садом |ражданско-правовых договоров

2, ПропуекноЙ режим работников, обучающихся, их родителей (законньж представителей) и
иных посетителей

2.1. Общие требования

2,1,1, Пропуск работников, воспитанников и посетителей в здание,щетского сада осуществляется
через калитку, расположенную у центрального входа в здание ,щетского сада. Запасные вьIходы напропуск открываются только с ра:}решения заведующего или ответственного за прогryскной
режим, На периоД открытиЯ запасногО выхода контроль осуществJUIет лицо, его открывающее.

2,L2, В периоды повышенной готовности и чрезвычайньIх ситуаций, а также в целях усиления мербезопасности приказом заведующего ,щетскоiо сада пропуск граждан на территорию и в здание
,Щетского сада может ограничиваться либо прекрuщur""".

2,|,з, ПропусК лиЦ с инвaлИдностью (включая используIощих кресла-коляски и собак-проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерал""ой закона от 24.|1.1995 J\ъ
18l-ФЗ кО социальной защите инв€uIидов в Российской Федерации>. Проход лиц с инвалидностью
обеспечивается представителем Щетского сада и в его сопровождении. Пропуск собаки-
проводниКа осущесТвляетсЯ при наличии документа, подтверждающего ее специаJIьное обучение,
выданного по установленной форме.

2.2. ПрЬпускной режим работников

2,2,1. Работники .щетского допускilются здание по спискам, заверенным подписью и печатью
заведующего, при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

2,2.2. В нерабочее время и вьIходныо дни в школу допускаются заведующий, завхоз, оператор
котельной и сторож Щетского сада.

2.3. Пропускной режим воспитанников ' '

2.з,l. Обучающиеся допускаются в здание Щетского сада в установленное расrrорядком дня время
по спискzlм, зчlверенным подписью и печатью заведующего.

представителей) воспитаннпков и

2.4,1.Родители (законные представители) обучающихся и rrосетители для рitзрешения лиrшьIх
вопросов могут быть допущены в школу по предварительной договоренности с администрацией, о
чем ответственный за пропускной режим должен быть проинформирован зара"ее. Проход
разрешается после предъявлеIrия докр(ента, удостоверяющего личность, и сообщения, к кому они



на[равJUIются. Регистрация посетителей и родителей (закоЕньж представителей) воспитанников в
журнале учета при допуске в здание ,щетского сада по документу, удостоверяющему личность,
обязательна.

2,4,2, НезапланированныЙ проход родителеЙ (законньп< представителей) и посетителей допустимтолько с рiврешения ответственного за пропускной режим или заведующего.

2,4,з, Родители (законные представители) воспитанников и посетители допускаются в Щетскийсад, если не превышено максимальное возможное число - 25 посетителей. Исключение - случаи,
установленные в пункте 2.4.4 настоящего Положения.

2,4,4, При проВедении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и другихмероприятий посетители и родители (законные представители) uо"r"rч""иков допускаются в
ЗДаНИе .ЩеТСКОГО СаДа ПРИ ПРеДЪЯВЛеНИи док}ъ{ента, удостоверяющего лиtIность, по спискtll\4
посетителей, заверенным печатью и подпиьью заведующего.

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций

2,5,1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительньIх организаций пропускi}ются в помещения
щетского сада ответственным за пропускной режим по распоряжению завед}.ющего или на
основании зrUIвок и согласованных списков.

2,5.з. В случае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или отопительной
системы и выполнения других срочньж работ в ночное время, выходные и нерабочие праздничные
дЕИ пропусК работникОв аварийньrХ сrryжб, прибывшиХ rrо вызову, осуществляется
беспрепятственно в сопровождении работника.щетскогь сада или сторожа.

2.6. Пропускной режим сотруднико, 
""rЬ..тоящих организаций и проверяющих лиц

2-6.1, Лица, не связаЕные с образовательным процессом, посещающие ,Щетский сад по служебной
необходимости, пропускаются гrри предъявлении докр[ента: Удостоверяющего личность, с
записью в журнале учета посетителей.

2.6.2. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц пользуются
правом,беспрепятственного прохода на территорию и в здания.щетского сада при предъявлении
ими служебного удостоверения. К ним относятся работники прокуратуры, полиции, МВ.Щ, ФСБ и
мчс. об иХ приходе ответствеНный за пропускнОй режиМ немедленНо докJIадЫвает заведующему
.Щетского сада.

2.6.З. !опуск проверяющих лиц осуществJUIется после пр9доставления распоряжения о проверке и
документов, удостоверяющих личность, с записью в журнаJIе )п{ета посетителей.

2.7. Проrryскной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц

2.7-|. Щопуск в .щетский сад представителей средств массовой информации осуществляется с
письменного рiврешения заведующего .Щетского сада.

2.7.2. .Щопуск в .Щетский сад лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие операции
(презентации' расrrространение методических материалов' фотографирование И ,. п.),
осуществляется с письменного разрешения заведующего .щетского сада.



3. Пропускной режим транспортных средств

3.1. Общие требования

з,1,1, Пропуск транспортных средств осуществляется через ворота в хозяйственн}.ю зону
территории .Щетского сада.

з,|,2" Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит предварительному
контрольному осмотру. Осмотр производит ответственный за пропускной режий. Уоъд""шись в
нЕIличии и правильности оформления докуN{ентов на транспортное средство и перевозимые
материальные ценности, ответственный за пропускной режим впускает транспортное средство на
территорию.щетского сада. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием принадл.*"оar",
марки и типа автомобиля ответственный за пропускной режий .а"о"". в журнi}л регистрацииавтотранспорта.

3,1,3, При обнаружениИ признакоВ неправомерногО въезда IIа территорию Щетского сада ипи
попытке выезда с его территории (несоответствие докуI![ентов на трi}нспортное средство,
несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному средству могут б"rr" .rрй*енены
меры по ограничению движения автотранqпорта до вьu{снения конкретных обстоятельсrв.

з.1.4. В периоды повышенной готовности И чрезвычайных ситуаций, а также в целях усиления мер
безопасности приказом заведующего допуск транспортньIх средств на территорию Щетского сада
может ограничиваться.

3.2. Пропуск транспортньж средств

з,2.Т. ВъеЗд транспоРтныХ средСтв,Щетского сада осуществJUIется по транспортным пропускам.

з,2.2. ВъезД лиIшогО автомобиЛьногО транспорта работников на территорию .Щетского сада
осуществЛяетсЯ при предЪявлении пропуска работника и транспортного пропуска. По устным
распоряжениям въезд транспортньIх средств на территорию ,Щетского сада запрещен. Пассажиры
транспортного средства обязаны иметь временный (разовый) пропуск.

3.2.з. Въезд на территорию Щетского сада мусороуборочного, грузового автотранспорта,
доставляющегО продукты, мебель, оргТехнику, кitнцелярские товары и ДР. на основании
заключенньIх с .Щетским садоМ грuDкдаr{ско-правовых договороВ, осуществляется при
предъявлении водителем rтутевого листа и сопроводительньж докр(ентов (товарно-транспортньIх
накладньIх) либо на основании списков, заверенньж заведующим Щетского сада.

з.2.4. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы, осуществJUIется по
представленным спискitм, согласованным с заведующим .щетского сада.

з.2.5. Транспортные средства специальноiо назначения (пожарные матrтины, €Iвтомобили скоРой
помощи, правоохранительныХ органоВ и др.) при аварийньтх ситуациях, стихийньIх бедствиях,
пожараХ и другиХ чрезвьтчайных ситуациях на территорию ,Щетского сада пропускаются
беспрепятственно.

з.2.6. Транспортные средства МВЩ, ФсБ, мчС и других государственньIх надзорных органов
могуТ въезжать в любое время суток без осмотра при наJIичии письм9нньIх предписаний в
сопровожДении сотрУдникоВ отдела безопаснОсти. О факте их прибытия ответственный работник
за пропускной режим немедлонно докладывает заведующему,.щетского сада.

4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов



4,1, ВноС (ввоз) грузов, материальных ценностей и иного имущества (офисная мебель,
производственное оборудование, техника и др.) осуществляется материrrльно ответственными
лицап4и по материtlльным пропускам, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся
ценIIости, При вносе и ввозе на территорию и в здание Деrско.о сада инструмента или
оборудования с большим количеством наименований к материальIIому пропуску прикладывается
перечень всего инструмента и оборудования, заверенный теми же лицами, что и основной
документ, Правильность оформления пропуска проверяет ответственный работник за пропускной
режим с обязательной фиксацией в жypнaJte перемещения материЕIльньгх ценностей.

запрещается осуществлять внос (ввоз) материaльных ценностей по одному материальному
пропуску за несколько приемов.

4,2, ,Щокументы на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание ,Щетского сада
предъявляются одновременно с личным пропуском лица, осуществляющего транспортировку.

4,3, Ручную кладь посетителей ответствённьй работник за пропускной режим проверяет с их
добровольного согласия. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых
(выносимых) предметов действует согласно требованиям своей доп*,rо.rпой инструкции.

4,4, Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание Щетского сада после
проведенного их осмотра, исключающего внос запрещенньж предметов в здание Щетского сада
(холодное и огнестрельное оружие, Еаркотики и т. п).

4,5. Работники,Щетского сада, осуществJuIЬщ". обслуживание и текущий ремонт, имеют право на
выноС (внос) инструмеНтов, прибОров, расходньж материалов без спБциаJIьЕого рiврешения.

4.7, ВноС (ввоз) материальныХ ценностей и грузов по устным распоряжениям или по
недооформленным документам в .щетский сад строго запрещен.

4.8. МатеРиrlльные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций вносятся
(ввозятся) в !етский сад по заlIвкаNл от.руководителей данньIх организаций, скрепленным их
подписью и печатью, согласованным с ответственным за пропускной режим и завизированным
заведующим,Щетского сада.

5. Внутриобъектовый режим в мирное время

5.1. Общие требования

5.1.1. В соответствии с Правилами внутроннего распорядка в рабочие дни находиться в здании и
на территории Щетского сада разрешено следующим категориям:

воспитанникам с 07:00 до i9:00;

педагогическим и административно-хозяйственным работникам с 07:00 до 19:00, сторожам с 19:00
до 07:00;

работнйкам пищеблока с 06:00 до l8:00;

посетителям с 07:00 до 19:00.

5.1.2. В лЮбое Время в ,Щетском саду могут находиться заведующий, завхоз, а также другие лица
по rrисьменному решению завед}ющего .Щетского сада.



5.1.3. Лица, имеющие на руках разовые пропуска, могут находиться в зданиях и на территории

,Щетского сада в течение времени, указанного в пропуске. После записи данньIх в журнrlле

регистрации посетитепи перемещаются по территории Щетского сада в сопровождении
ответствеНного рабОтЕика за цропускной режим или педагогического работника, к которому
прибыл tlосетитель.

5.2. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима

5.2.|. В.Щетском саду запрещено:

IIроживать, каким бы то ни было лицчtп4;

нарушать Правила внутреннего распорядка,Щетского сада;

загромождать территорию, основные и запасные ходы (вьпrоды), въезды (выезды), лестничные

площадки' подвапьные и чердачные помещения строительными и другими материалами иilи

предметами, которые могут явиться причиной, способствующей возгоранию, препятствующей

ликвидации пожарq затрудняющей эвакуацию людей, имущества и транспорта, а также

способствующей закладке взрывного устройства;

употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки, находиться

лицаN{ с выраженными признакаN{и алкогольного опьяIIеЕия;

совершатЬ действия, нарушающие (изменяющие) установJIенные режимы функционировЕII1ия
техничесКих средстВ охраны, пожарноЙ сигнttлизации, вентиJIяции и теплоснабжения;

5.2.2, В цеJUIх обеспечения общественной безопасности, предупреждения противопРавньIХ

действий работники, родители (законные представители) воспитанников и посетители обязаны

подчиняться требованиям ответственного работника за пропускной режим, действия которого

находятсЯ в согласиИ с настояЩим ПолоЖениеМ и должноСтной инструкцией.

53. Внj,триобъектовый режим основных помещений

5.з.1. По оконЧании рабОчего дня все помеЩения проверяются IIа соответствие требованиям

пожарной безопасности и закрываются сторожем.

5.з.2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специilльно отведенном и оборудованноN

для хранения ключой месте. Там же хранятся Дубликаты ключей от всех помещений. Вьцача l

,rр""й ключей осуществляются ответственным работником за пропускной режим под подпись I

журнале приема и сдачи помещений.

5.з.з. В случае не сдачи кпючеЙ дежурныЙ охранник закрывает помещение дубликатом ключей, {

чем делаеТся записЬ в журЕале rrриема и сдачи помещений,

5.з.4. КлючИ от запасНых выхоДов (входов), чердачных, подваJIьЕых помещений хранятся l

комнате хранения ключей.

6. Внутриобъектовый режим в условиях повышенной готовности и чрезвычайных сиryачий



6,1, В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций rrриказом заведующего
щетского сада Еахождение или перемещеЁие .rо iaрр"rории и здtlнию Щетского сада может быть
прекращено или ограничено.

6,2, В периоды подготовки и проведения MaccoBblx мероприятийприкttзом заведующего ,Щетскогосада нахождение или перемещеЕие по территории и зданию Щетского сада может быть
ограничено.

6,3, При обострении оперативной обстаноRки принимаются незЕlмодлительные меры:

при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близостиот территории прекраrтIается пропуск работников, воспитанников, посетителей на вьIход,
организуется их размещение в безопасном месте или эвакуация в безопасное место;

в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного цредмета на объектепроводится эвакуация, прекратт{ается допуск всех лиц до прибытия специi}листов по
обезврежИваниЮ взрывньIХ устройстВ, аварийнО-спасательных служб и иньD( структур;

при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитых веществ
прекраrцается допуск, осуществляется беспрепятственный вьжод и выезд до прибытия аварийно-
спасательных служб, пожарной охраны, МЧС;

в случае срабатывания или отка3а охранной сигн€lJIизации блокируется ксработавший> объект,
усиливается бдительность, прекраттIается rrропуск посетителей на вход и на вьжод до вьUIснения
обстановки и причины срабатывания сигнализации.

7. ответственность

7,1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка пройти на
территориЮ в состояниИ алкогольного или наркотического оfIьянения, без пропуска, по
поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение законньrх требований
ответственного работника за пропускной режим, уклонение от осмотра вещей; 

""оa 
,ur"риальньIх

ценностей без документов или по пЬддельньпл докуI!{ентаМ И т. п.), ,rp""o"iu-ra" к
дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим закоЕодательством Российской
Федерации и Правилами трудового распорядка.

7.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть задержано
ответственным работником за пропускной режим на месте правонарушения и должно быть
незамедлительно передано в полицию.


